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PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.A.L)

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION «

DENOMINACION DEL CARGO; SECRETARIA NI
NUMERD DE [TEM
CATEGORIA: OPERATIVO

UBHCACION QEL PUESTO. : DIRECCION NACIOMAL DE FISCALIZACION
{Umidar Srganizackonal)
OBJETIV( DEL PUESTO:

BRINDAR APOYQ A LA DIRECCION NACIONAL DE FISGALIZACION EN TAREAS DE LAS AREAS OPERATIVA Y
ADMINISTRATIVA, PARA FACILITAR LA GESTION Y EL CUMPLIMIENTO DE OBJETVOS ¥ RESULTADOS.

;| BRINDAR ATENCION GON INFCRMACIGN ¥ OTROS A LAS PERSONAS INDIVIDUALES, COLEGTIVAS Y AL FUBLICO QUE

Il FUNCIONES A REALIZAR ACUDE A LA DIRECCION NACIOMAL DE FISCALIZACION.

REALIZAR LA REGEPCION FiSICA Y DIGITAL, REGISTRAR LA DOCUMENTAGION EXTERNA € INTERNA QUE INGRESA A LA
2 | DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZAGION MEDIANTE EL SISTEMA

2 |REALIZAR EL SEGUMIENTC DE LA CORRESPONDENCIA DERIVADA POR EL DIRECTOR{A)} HACIONAL DE FISCALIZACKON

ORGANIZAR LOS ARCHIVOS CORRESPONDIENTES A LA DIRECCION Y $U DEPARTAMENTO, ACLARANOO QUE LA

4 |ORGANIZACION DE ARCHIVOS DEBE SER DE TODOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL PERSCNAL DE LA

DIRECCION Y/ DEPARTAMENT(.
] i

DRGANIZAR, REVISAR Y VERI . A A 57 ; AT

5 |INDICES POR DEPARTAMENTC /O DIRECCION DE TODA LA DOCUMENTACION GENERADA, POR INSTRUGCION DE LA

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA.

CONTROLAR Y CODIFICAR LO8 DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION DE

ACUERDO Al MPDC,

|ECABORAR CARTAS, MEMORANDUMS, INFORMES, CIRCULARES Y OTROS A REQUERIMIENTO DEL C LA DIRECTOR (A}

e NACIDNAL DE FISCALIZACION.

3 GESTIONAR EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION INACTIVA AL ARCHIVO O MEMORIA INSTITUCIONAL DE ACUERDQ A LO
ESTABLECIDO FOR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO INTITUCIONAL.

¢ |REGISTRAR Y PROCEDER A LA DEVOLUCION DE DOCUMENTOS AL DEFARTAMENTO O DESPACHQ ¥ AL INTERIOR

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CANALES RESPECTIVOS, A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES Y AUDITORIA
10 |INTERNA, SOBRE IRREGULARIDADES DETECTADAS EN LOS PROCESQS DE CONTROL Y FISCALIZAGION REALIZADAS
PARA SU INVESTIGACION ¥ DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES _

11 |COLABORAR EN TAREAS ADMINISTRASTIVAS AL PERSONAL DE LA DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION,

12 EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A SU NATLIRALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU INMEDIATO
SUFERIOR; EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

13 ADMINISTRAR LOS FONDOS DE CAJA CHICA DE MANERA RESPONSABLE Y CORRECTA, EN CUMPLIMIENTO AL MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE CAJA CHICA

A GESTIONAR ¥ REGISTRAR EL ENVIC DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA POR LA DIRECCIGN NACIONAL DE
FISCALIZACION A LAS DIRECCIONES REGIONALES ViA COURIER DE ACUERDQ AL (MPDC)

15 APLICAR EL MANUAL DE DOCUMENTACION DE CORRESPONDENCIA (MPDC) EN RELACION A LAS TAREAS DE

7 . IRECEPCION Y DESPACHO DE CORRESPONDENCIA

JIl. SUPERVISION SUPERVISION RECIBIDA:

IDIRECTOR(A) NACIONAL DE FISCALIZACION I

SUPERWVISION EJERCIDA;

ININGL-lNA l

|V. RELACIONES RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES:

[TODJ\S LAS BIRECCICNES NACIONALES, REGIONALES, JEFATURAS DE DEFARTAMENTO Y PERSONAL PROFESIONAL Y |

INTERPERSONALES TECNICO DE LA Ad.

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES:

IINSTITUCIONES PUBLICAS, PRIVADAS, OFERADORES Y PUBLICO EN GENERAL |

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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VI COMPETENCIAS '

| ¥Il. RESULTADOS

AUTORIDALY
E I “H%%m_ e -PLAN OPERATIVO sp stk o
J ANUAL INDIVIDUAL ~ Rl BOLIVIA
Versién:s_ Codigo: R-0367
V. REQUISITOS

TITULO DE BACHILLER © CONCLUSION DE ESTUDIOS NIVEL SECUNDARIO

GENERAL |1aﬁovs MESES
ESPECIFICA [1 aflo J

EN FUNCIONES DE
OTROS REQUISITOS

OBLIGATORIOS

1. Ley N° 1178

2. Idioma Nativo,

3. Pr ion a la Violenci

4, Libreta da Servicio Militar (Varones).

—

CGTROS CONOCIMIENYOS

CESEABLE: MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS (WCRD, EXCEL, POWER POINT, OUTLOCK)

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, EMPATIA, ACTITUD PARA TRABAJO BAJO PRESION Y EN EQUIFD, EFICIENCIA, PUNTUALIDAD, RESPONSABILIDAD,
COMPROMISCO, TRANSPARENCIA, DISCIPLINA, INTEGRIDAD, HONESTIDAD, OBJETIVIDAD, PROACTIVIDAD, ADAFTABILIDAD,
DILIGENCIA Y UN EXCELENTE RELACIONAMIENTO INTERPERSONAL,

RESULTADCS PONDERACION

ADMINISTRAR LGS FONDOS DE CAJA CHICA DE MANERA RESPONSARLE Y CORRECTA, EN CUMPLIMIENTO
AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL LSO DE CAJA CHICA,

REALIZAR LA RECEPCION FiSICA ¥ DIGITAL, REGISTRAR LA DOCUMENTACION EXTERNA E INTERNA QUE 5 =
INGRESA A LA DIRECCION NACICGNAL DE FISCALIZACION MEDIANTE EL SISTEMA

ORGANIZAR LOS ARCHIVOS CORRESPONDIENTES A LA DIRECCION Y SU DEPARTAMENTO, ACLARANDO
QUE LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DEBE SER DE TODOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL 15
PERSONAL DE LA DIRECGION Y/D GEPARTAMENTOL

ORGANIZAR, REVISAR ¥ VERIFICAR LA DOCUMENTACION PARA EMPASTE, REALIZAR LA FOLIACION CON
$US DEBIDOS INDICES POR DEPARTAMENTO Y/0 DIRECCION DE TODA LA DOCUMENTACION GENERADA, 5
POR INSTRUGCION DE LA MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA,

GESTIONAR EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION INACTIVA AL ARCHIVO O MEMOCRIA INSTITUCIONAL DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTDS DE ARCHIVO INTITUCIONAL.

GESTIONAR ¥ REGISTRAR EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA POR LA DIRECCION NAGIONAL 10
DE FISCALZACION A LAS NRECCIONES REGIONALES WA COURIER DE ACUERDD Al {MFLDC)

EL ABORAR CARTAS, MEMORANDUMS, INFORMES, CIRCULARES Y OTROS A REQUERIMIENTO DEL O LA
DIRECTOR {A) NACIONAL DE FISCALIZACION,

TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS -

LA PONDERACION ASIGNADA NO DEBERA SUPERAR EL 70% '

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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Vill. CONFORMIDAD

SapeF>=

n Barraza Salazar
TP FISCALLZACION

Jé\‘-’E‘“ﬁ’ﬁ Eﬂ%ﬂmaqmco

Firma y Sello

.

JEFE INMEDIATO SUPERIOR
Eirma y Sello

AUTURIDAU DE nscauzncwu D, JUEGE-&)

LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE PROGRAMACION QPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.AL) SUPONE
CONFORMIDAD TANTO DEL DIRECTC EJECUTOR-{SERVIDOR PUBLICC) COMO DEL JEFE INMEDIATO
SUPERIOR Y SUPERIOR JERARQUICO EN LO REFERENTE AL CONTENIDO Y COMPROMISO

FECHA DE ELABORACION
18 DICIEMBRE 2024 "{

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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Al FUNCIONES A REALIZAR

(11, SUPERVISION

V. RELACIONES -

INTERPERSONALES

DIREGCION NACIONAL DE FISCALIZACION

DENOMINACION DEL GARGO; JEFATURA - DEPARTAMENTC DE FISCALIZACION ¥ CONTROL
NUMERO DE TEM:
CATEGORMA: EJECUTHVO

UBICACION DEL PUESTO: DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y CONTROL

fUridat Organizacional} [

QBJETHVO DEL PUESTO:

EJERGER LAS TAREAS DE FISCALIZACION Y GONTROL SECUN LO ESTABLECIOO EN LA LEY N° 080, D.S. 0731,
0782, 2174 Y RESOLUCIONES REGULATORIAS Y PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA AJ,

PROPOMER, REVISAR Y ACTULIZAR LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS DE APLICACION EN La DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZAGION

2 |CAPACITAR SOBRE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE FISCALIZACION Y CONTROL

3 PARTICIPAR EN CONTROLES, FISCALIZACIONES, INTERVENCIONES, DECOMISOS EN LAS ACTMIDADES DE JUEGOS DE
LOTERIA, AZAR ¥ SORTEDS

EVALUAR TECNICAMENTE LAS SOLICITUDES DE LICENCIA DE OPERACIONES, AMPLIACIONES, REDUCCIONES Y

4  |MODIFICACIONES, SQBRE EL CUMFPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA NORMA

VIEGENTE

s APLICAR LOS PROCEDIMIENTOS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL DIRIGIDOS A LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE
LOTERIA, AZAR Y SORTEOS ¥ PROMOCIONES EMPRESARIALES

ELABORAR INFORMES SOBRE EL ESTADC DE SITUACION DE LOS PROCESOS DE FISCALIZAGION ¥ CONTROL A

SOLICITUD DE INSTANCIAS SUPERIORES

REALIZAR LA FISCALIZAGION DE CASOS \DENTIFICADOS, PRODUCTOS DE RECLAMOS YO DENUNCIAS O A SOLICITUD

DE INSTANCIAS SUPERIODRES

s EMITIR INFORMES SOBRE FRAUDE O MANIPULACION COMO RESULTADO DE LOS CONTROLES E INSPECCION
REALIZADA A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEOS

REALIZAR LA EVALUACION TECNICA PARA LA EMISION DE AUTOS APERTURA DE PROGESOS ADMINISTRATIVOS Y
5 RESOLUCIONES SANCIONATORIAS ¥ RECURSOS FLANTEADOS POR INFRACCIONES DETERMINADAS EN LAS

FISCALIZACIONES Y, CONTROLES REALIZADOS A JUEGOS DE LOTERiA, AZAR Y SORTEO, ASI COMO INFORMES
TECNICOS PARA LA OTORGACION DE FACILIDADES DE PAGO

PROPONER MECANISMOS PARA EL ANALISIS Y SISTEMATIZACION DE INFORMAGIGN {INTELIGENCIA DEL JUEGO) PARA
10 |DETERMINAR POSIBLES GASOS DE FRAUDE, MAMIPULAGION:DE MAQUINAS DE JUEGG Y MEDIOS DE JUEGO
AUTORIZADOS

VERIFICAR QUE LA EMISION DE TODA DOCUMENTACION INTERNA Y EXTERNA SE ESTAN GENERANDO Y
11 |[PROPORCIONANDO DE ACUERDO LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE
LA INSTITUCION

APLICAR LOS CRITERIOS DE GESTION DE CALIDAD IMPLANTADOS EN LA AJ, EN TODAS LAS FUNCIONES QUE
12 |pesarroLLA

APLICAR EN EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, TRANSPARENCIA Y ETICA PUBLICA EN EL MARCO DE LA NORMATIVA
VIGENTE i

o EFECTUAR OTRAS FUNCIONES RELATIVAS A SU NATURALEZA FUNCIONAL QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU
- INMEDIATO SUPERIOR O DIRECCION EJECUTIVA

SUPERVISION RECIBIDA: )

DIRECTOR NAGIONAL DE FISCALIZACION |

SUPERVISION EJERCIDA:

IPROFESJQN.&LES Il DEL DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION ¥ CONTROL N |

RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES:

’TODAS LAS DIRECCIONES MACKIMALES, REGIONALES, JIEFATURAS NACIOMALES ¥ REGIQNALES Y FROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACION Y CONTROL DE LAS DIRECCIONES REGIONALES

RELACIONES INTERINSTHTUCIONALES:

[INST!TUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS J

13

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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V. REQUISITOS

VI COMPETENCIAS

VIl RESULTADOS

"EL PRESEN

TED

LICENCIATURA GON TITULO EN PROVISION NACIONAL EN: AUDITCRIA, CONTADURIA PUBLICA, ECONOMIA, ADMINISTRACKON
DE EMPRESAS, INGENIERIA COMERCIAL, INGENIERIA FINANCIERA, DERECHO O RAMAS AFINES.

EXPERIENCIA :

s I
= |

EN FUNCIONES DE
MARDO

OTROS REQUISITOS :

OBLIGATORIDS: CERTIFICADO DE LA LEY 1178, CERTIFICADO DE IDICMA ORIGINARIO, CERTIFICAC) PREVEMCION DE LA
VIOLENCIA, LIBRETA DE SERVICIO MILITAR {(PARA VARONES).

DESEABLE: CONOCIMIENTO DE LA LEY 080, LEY 2341, D.S. 781,-0.8. 27113, D.§. 27172 Y RESOLUCIONES REGULATORIAS
EMITIDAS POR LA AJ. POSGRADO EN SU AREA DE ESPECIALIZACION.

OTROS CONOCIMIERTOS

DESEABLE

DESEABLE: MANEJO DE HERRAMIEN:D\S OFIMATICAS (WORD, EXCEL, POWER POINT, QUTLOOK), EN FISCALIZACION YO
AUDITORIAS DE CUALQUIER TIPD o

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDRD, INTEGRIDAD, RESPONSABILIDAD, TRANSPARENCiA, COMPROMISO, TRABAJO EN EQUIPQ, EMPATIA,
EFECTIVIDAD, EFICIENGIA, ACTITUD, PROACTIVA, DIGNIDAD, RESPETO, SOLDARIDAD ¥ EFICAZ.

SUPERVISAR Y/C REALIZAR CONTRCLES OPERATIVOS A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y 45
SORTEOQS (INFORMES EN PLAZO Y SiN OBSERVACIONES) :

SUPERVISAR Y/ COADYUVAR EN LA REALIZACKON DE FISCALIZACIONES A GPERADORES DE JUEGOS DE 45
LOTERIA, AZAR Y SORTEDS {INFORMES EN PLAZO ¥ SIN OBSERVACIONES) i

SUPERVISAR Y/Q COADYUVAR EN LA EJECUCION DE CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES 45
REGIONALES (P-112, P-113 ¥ P-115} (INFORMES EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES) '

REALIZAR LA EVALUACION TECNICA Y/Q SUPERVISION PARA LA EMISION DE AUTOS APERTURA DE
FPROCESOS ADMINISTRATIVOS, RESOLUCIONES SANCIONATORIAS Y RECURSOS PLANTEADOS POR
INFRACCIONES DETERMINADAS, ASEBMISMO. VERIFICAR QUE TODA DOCUMENTACION INTERNA Y &
EXTERNA, SE ESTAM GENERANDO Y PROPORCIONANDO DE ACUERDD LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL
MARCO DEL SGC (INFORMES EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)

SUPERVISAR YO COADYWWAR EN LOS SEGUIMIENTOS MENSUALES CONSOLIDADOS {INFORMES EN 45
PLAZO Y SIN OBSERVACIONES} ’

REALIZAR EL INVENTARIO DE MAQUINAS Y/O MEDHOS DE JUEGO EN CUSTODIA DE LAS DIRECCIONES
REGIONALES {INFORME EN PLAZO Y SIN OBSERVACION}

BGENERAR (ORDENES DE FISCALIZACION A OPERADORES DE JUEGDS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEOS {EN
CANTIDAD, PLAZD ¥ SIN QBSERVAGIONES R-0101 ¥ R-0106)

GENERAR ORDENES DE FISGALIZACION A PROMOCIONES EMPRESARIALES (EN CANTIDAD, PLAZO Y SIN s
OBSERVACIONES R-0423)

SUPERVISAR Y/O REALIZAR LA SUPERVISION EXTRA SITU E IN SITU AL SUJETO OBLIGADC EN MATERIA

DE DE LGWFT Y FPADM (INFORMES EN PLAZO ¥ SIN OBSERVACIONES) 45

SUPERVISAR LA REVISION DE GRABACIONES CCTV Y EVENTOS SIGNIFICATIVOS DE LOS OPERADORES
DE JUEGO DE AZAR ¥ SORTEOS (INFORMES EN PLAZO ¥ SIN OBSERVACIONES)

CA-O-PECAAREAPO-PE AL
UMENTU AL MUOMENTUO DE SERTVIFRESO O DESCARGADODETATIN

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




SUPERVISAR EL' SEGUIMIENTC DE EVALUACIONES TECMICAS DE SOLICITUGES DE LICENCIA DE
OPERACIONES, AMPLIACION ¥/0 REDUCCION DE LICENCIA DE OPERACIONES DE LOTERIA, AZAR Y
SORTEOQS, Y -CERTIFICADOS DE AUTORIZACION DE INICIO DE OPERACIONES, Y AUTORIZACION,
MODIFICACION Y/O AMPLIACION DE SORTEOS DE LOTERIA (INFORMES EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)

45

SUFERVISAR EL SEGUIMIENTO DE EVALUACIONES TECNICAS DE SOLIGITUDES DE APROBACION DE PLAN
DE APUESTAS, MANUALES INTERNOS DE OPERACION, DDSIFICAC!ﬁN ¥ HABILITACION DE TICKETS 45
AUTORIZADOS Y PRECINTOS DE SEGURIDAD {INFORMES EN PLAZO Y §IN OBSERVACIONES)

SUPERVISAR EL SEGUIMIENTO DE ATENCION DE CONSULTAS PRESENCIALES, TELEFONICAS O POR

MEDIOS TECNOLOGICOS, A NIVEL NACIONAL (INFORMES EN PLAZC Y SIN OBSERVACIONES) 45

SUPERVISAR EL SEG‘leéNFO A LA GUSTODIA DE FACILIDADES DE PAGO. DIRECCION MACIONAL DE 5

FISCALIZACION {(INFORMES EN PLAZO Y SIN ORSERVACIONES)

REALIZAR LA GESTION DE COBRO POR FACILIDADES DE PAGO POR JLAS. DIRECCION NACIONAL DE 45

FISCJ\LI'ZACI‘ON {NOTA Y REPORTE R-0M60 EM PLAZC ¥ SIN OBSERVACIONES) '
TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS

Ll_i FONDERACION ASIGNADA KO DEBERA SUPERAR EL 70% :

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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V. CONFORMIDAD

A

Sergio Gagfén Barraza Salozar
nri?é‘r’ga DE FISCALIZACION

AUTOALDAD J FISCALLZACYON DEL JUEGQ-A)
JEFE INMEDIATO SUPERIOR SERVIDOR PUBLICO
irma y Sello _ Firma y Sello

LA SUSCRIFCION DE LA -PRESENTE PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.QAL) SUPOME
CONFORMIDAD TANTO DEL DIRECTQ EJECUTOR (SERVIDOR PUBLICO) COMOQ DEL JEFE INMEDIATC SUPERIOR
Y SUPERIOR JERARQUICG EN LO REFERENTE AL CONTENIDO Y COMPROMISO

FECHA DE ELABORACION
17 © DICIEMERE ’ 2024,
1 .

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




:,. ' AUTORIDAD
DE PEECALIZACHYN BEL JLEGO
T e T Ok P TRAR ARt R

PLAN OPERATIVO

ANUAL INDIVIDUAL BOLIVIA

Version: 8

Cédigo: R-0367

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.0.A.L)

II. FUNCIONES A REALIZAR

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION

DENOMINACIOR DEL CARGO:; S PROFESIONAL I
NUMERO D TEM:
caTEGORIA

UBICACION DEL FUESTQ: DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y CONTROL

(Unddatl Crgasalzacional;

QBJETNO DEL PUESTD,

EJERCER LAS TAREAS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL SEGUN LO ESTABLECIDO EM LA LEY N° 080, D.8, 0781,
0782, 2174 ¥ RESOLUCIONES REGULATORIAS ¥ PROCEDIMIENTOSE EMITIDOS POR LA A

A CONTROLAR f FISCALIZAR EL HARDWARE, SOFTWARE. REGISTRO DE CONTADORES Y OTROS ASPECTOS TECNICOS Y
CONTABLES DE LAS MAQUINAS DE JUEGO EN LOS SALONES DE JUEGO.,

CONTROLAR ¥ FISCALIZAR LUGARES DONDE SE INSTALEN DE FORMA ILEGAL O CLANDESTINA MAQUINAS DE JUEGD
Y/0 MEDIOS DE JUEGO NO AUTCRIZADOS.

ASEGLRAR QUE LOS PROCESOS RELACIONADOS EN LOS NIVELES Y AREAS PERTINENTES, ESTAN GENERANDO ¥
3 |PROPORCIONANDO LAS SALIDAS PREVISTAS EM EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTIOM DE LA CALIDAD DE LA

DRGANIZAGION,

PARTICIPAR EN SORTEQS PROGRAMADQS CON FINES DE CONTROL BE ACUERDO A FECHAS ESTABLECIDAS EN LOS
SORTEODS DE LOTERIA

CONTROLAR Y FISCALIZAR LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS EN LAS RESOLUCIONES REGULATORIAS CON RESPECTO
5 |A LAS INSTALACIONES DE LOS SALONES DE JUEGOS (INSTALACIONES ELECTRICAS, INSTALACIONES DE RED,
INSTALACIONES DE SEGURIDAD, PREVENCION DE INCENDIOS. SALIDAS DE EMERGENGIA).

& |COADYUWAR EN LA ELABORACION DEL POA, POAI, MOF DEL DEPARTAMENTO.

7 |REALIZAR LA FISCALIZACION ¥ CONIROL A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEDS.'

8 |FISCALIZAR Y CONTROLAR LA TRANSFERENCIA DE PREMIOS A LONABOL.

PROPONER, ELABORAR, ACTUALIZAR RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDMIENTOS. GUIAS,
9 |[CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNOS PARA FISCALIZAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE JUEGQS DE LOTERIA,
AZAR, BORTEOS ¥ PROMOCIONES EMPRESARIALES. "

ANALIZAR Y EMITIR INFORMES TECNICOS, RELACIONADOS A SOLICITUDES DE LICENCIA DE OPERACIONES DE JUEGOS

0 |DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS.

T PARTICIPAR EN CONTRGLES DETECTIVOS, CONTROLES OPERATIVOS, FISCALIZACIONES E INTERVENGIONES ¥
DECOMISOS EN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS. g

EMITIR INFORMES TECNICOS PARA LA EMISION DE AUTOS DE APERTURA DE PROCESO ADMINISTRATIVO,
12 |RESOLUCIONES SANCIONATORIAS, POR LAS FISCALIZACIONES ¥ CONTROLES REALIZADOS A JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR Y SORTEOS.

REALIZAR EE SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DE CUMPLIMIENTO A RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
13 [INTERNA DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZAGION DEL JUEGO, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO C DE
MDHDRfA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS. .

DIFUNDIR. Y CAPACITAR LOS MANUALES DE PRGCEDIMIENTOS: -GUIAS, CIRCULARES Y REGLAMENTOS {NTERNOS DEL
14 |AREA, RESOLUCIONES REGULATORIAS A LAS AREAS DE FISC.ALIZACION DE LA DIRECCION NACIONAL ¥ REGIONALES,
ASI COMO A PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS.

15 AﬁéHIW\R, CUSTODIAR LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA.

REALIZAR LA IMPLEMENTACION DE RECOMENDAGIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA INTERNA DE LA AUTORIDAD
15 |DE FISCALIZACION DEL JUEGO, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO G DE AUDITORIA INTERNA DEL
MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO, CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION GENERADA FOR LOS

7 CONTROLES Y FISCALIZACIONES A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEOS.

"EL PRESENTE DOCUM ENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




1Il. SUPERVISION

V. RELACIONES

INTERPERSONALES

ANALIZAR, EVALUAR ¥ EMITIR CRITERIO TECNICD RESPECTO & LAS CONSULTAS INTERNAS ¥ EXTERNAS POR PARTE
13 |DE LAS PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS QUE DESARROLLAN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR, SORTEQS ¥ PROMOCIONES EMPRESARIALES.

19 INFORMAR PERIODICAMENTE A INSTANCIAS JERARQUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE Y RESULTADOS DE LA
GESTION DE SU COMPETENCIA, A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSUALES Y ANUALES.

20 ELABGRAR PROYECTOS ¥ HERRAMIENTAS ESTRATEGICAS, ESPECIALES RELACIONADAS A LA FISCALIZACION ¥
CONTROE DE LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEQS Y PROMOCIONES EMPRESARIALES.

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CANALES RESPECTIVODS, A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES Y AUDITORIA
21 |INTERNA, SOBRE IRREGULARIDADES DETECTADAS EN LOS PROGESGCS DE CONTROL ¥ FISCALIZACION REALIZADAS
PARA SU INVESTIGACION ¥ DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES.

APOYAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO REQUERIDO PARA SU AREA, DE ACUERDO A LA PROGRAMACION
ANUAL DE OPERACIONES.

DEFINIR ¥ PREPARAR LA INFORMACION A SER SOLICITADA EN EL RELEVAMIENTO, ANALISIS Y SISTEMATIZACIGN DE
2 DATOS {INTELIGENCIA DEL RIESGO) PARA DETERMINAR POSIBLES CASOS OE FRAUDE, MANIF"ULACION DE MAQUINAS

DE JUEGO O MEDIOS DE JUEGO, ESTABLECIMIENTOS I EGALES, CLANDESTINGS ¥ OTROS, ASi COMO LA GENERACION
DE PROCESOS DE FISCALIZACION Y CONTROL,

GENERAR PROCESOS DE FISCALIZACION Y CONTROL A LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERI4, AZAR, SORTEOS Y|
24 |PROMOCIONES EMPRESARIALES, BAJO PARAMETROS DE ANALISIS DE INFORMACION ¥ DE ACUERDBO A LA
FROGRAMAGCION DE OPERACIONES ANUAL,

ASEGURAR QUE LOS PROCESOS RELACIONADOS EN LOS NIVELES ¥ AREAS PERTINENTES. ESTAN GENERANDO Y
25 |PROPORCIONANDO LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA
ORGANIZACION,

2% CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LA LEY N° 080, SUS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS, ASI COMO LAS NORMAS,
MANUALES Y PROCEDIMIENTOS DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO - Al.

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LOS PROGESOS DE FISCALWZACIONES Y CONTROL EJECUTADOS POR LAS AREAS

7 |pE FISCALIZACION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES Y DIRECCION NACIONAL.

'28  |REALIZAR SEGUIMIENTO Y CONTROL AL MANEJQO Y ADMINISTRACION DE LOS FORMULARIOS ¥ CREDENCIALES.

SOLICITAR A LA DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA LA IMPRESION DE FORMULARIOS DE
29 |FISCALIZACION CUANDO ESTOS SEAN NECESARIOS CON EL FIN DE ASEGURAR LA PROVISION & LAS DIRECCIONES
REGIGNALES.

SOLICITAR A LA, DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA FINANGIERA LA EMISION DE CREDENCIALES DE
30 |FISCALIZACKON CUANDO ESTAS SEAN NECESARIAS CON EL FIN DE ASEGURAR LA PROVISION A TODOS(AS) LOS V LAS
SERVIDORES(AS) PUBLICOS{AS) DE LA AL,

EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A SU NATURALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR 5U INMEDIATO

31 [SUPERIOR, EN EL, AMBITC DE SU COMPETENCIA.

REALIZAR LA VERIFICACION DE LAS GRABAGIONES DE LOS SALONES DE JUEGO O CASINOS, DE LOS OPERADORES DE
JUEGOS DE AZAR ALITORIZADOS POR LA Al

SUPERVISION RECIBIDA:

|JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGION ¥ CONTROL N I

2

SUPERVISION EJERCIDA:
mcum\ )
RELAGIONES INTRAINSTITUCIONALES:

TODAS LAS DIRECCIONES NACIONALES, REGIONALES, JEFATURAS NACIONALES Y REGIONALES Y PROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACION DE LAS REGIONALES

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES:

IINBTITIJCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS |

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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V. REQUISITOS

VI COMPETENCIAS

VIl RESULTADOS

|EMPRESAS, INGENIERIA COMERCIAL, INGENIERIA FINANGIERA, DERECHO O RAMAS AFINES,

FORMACION ACADEMICA:

LICENCIATURA CON TITULO EN PROVISION NACIONAL EN AUDITORIA, CONTADURA PUBLICA, ECONCOMIA, ADMINISTRACEON DE

~ GENERAL |z RS . |
ESPECIFICA |1.a0 6 MESES |

EN FUNCIONES DE
MANDO

NINGUNA

OTROS REQUIBITOS

OBLIGATORIOS:
CERTIFICADD DE LA LEY 1178, CERTIFICADO DE IDIOMA ORIGINARIO, CERTIFICADO PREVENCION DE LA VIOLENCIA

LIBRETA DE SERVICIO MILITAR {PARA VARONES)
DESEABLE: CONOCIMIENTO DE LA LEY 060, LEY 2341, D.8. 781, D.8. 27113, D.8. 27172 ¥ RESOLUCIONES REGULATORIAS

EMITIDAS POR LA AJ.

OTROS CONOCIMIENTOS

DESEABLE: MANEJO DE HERRARMIENTAS OFIMATICAS (WWORD, EXCEL, POWER POINT, OUTLOOK) EN FISCALIZACION Y/O
AUDITORIAS DE CUALQUIER TIPO

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDAD, INTEGRIDAD, RESPONSARILIDAD, TRAMSPARENCIA, COMPROMISO, TRABAIC EN EQUIPD, EMPATIA, EFECTIVIDAD
EFICIENCIA, ACTITUD PROACTIVA, DIGNIDAD, RESPETO, SOLIDARIDAD ¥ CALIDEZ,

RESULTADOS PONDERACGION
ACTIVIDADES PLANIFICADAS

REALIZAR CONTROLES OPERATIVOS A OFERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS. N
{INFORME EN PLAZQ Y SIN OBSERVAGION}

REALIZAR FISCALIZACIONES A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS. {INFORME EN s
PLAZO Y $IN OBSERVACION}

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES REGIONALES (P-112, P-112 ¥ P-115) (INFORME 10%

EN PLAZO Y SIN OBSERVACION)

REALIZAR SEGUIMIENTOS MENSUALES CONSOLIDADOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES YO 139

DIREGCION NAGIONAL DE FISCALIZACION (INFORMES EN PLAZO Y SiN OBSERVACIONES)
AGTIVIDADES NO PLANIFICADAS

REALIZAR NOTAS DE CONFORMIDAD DE REMISION DE PREMIOS CADUCADOS DE LONABOL A LAS 1o

DIRECCIONES REGIOMALES (NOTA EM PLAZC ¥ SIN OBSERVACION) .

REALIZAR EL SEGUIKENTO A FACILIDADES DE PAGO ASMGNADAS. (INFORME EN PLAZO Y SIN 1%

OBSERVACION) X

ELABORAR /0 ACTUALTZAR MANUALES DE PROCEDIMIENTD. (INFORME EM PLAZO ¥ SIN CBSERWACIONES) 4%

REALIZAR INFORMES TECNICOS PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES SANCIONATORIAS, DIRECCION] * 0%

MAGHIMAL DE FISCALIZACION {INFORME EN PLAZO Y SIN OHSERVACION) !

REALIZAR INFORMES TECNICOS PARA LA ATENCION DE CONSULTAS ESCRITAS. {INFORME EN PLAZO Y 5IN 8%

OBSERVACIONES) .
TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS 70%

LA PONDERAGION ASIGNADA NO DEBERA SUPERAR EL 70%

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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Sergio Gﬂ& '

DIRECTOR INAL DE FISCALEZACION

N ma y Sello

-

Eliar

/
u Miriam Rios Bg

ATHIHCHN

Firma y Sello

Firma y Sello

LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE PROGRAMACION OPERATIVA_ ANUAL INDIVIDUAL (P.OAL) SUPONE

CONFORMIDAD TANTO DE|. DIRECTO EJECUTOR (SERVIDOR PUBLICC) COMO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR
Y SUPERIOR JERARQUICO EN LO REFERENTE AL CONTENIDQ Y COMPROMISO

FECHA DE ELABORACION
17 DICIEMBRE 2024
r
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PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.A.L)

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION -

DENOMMNACION DEL CARG(:

NUNERG DE ITEM:

caTEGORiA:

UBIGACION DEL PUESTO:

(Nredad Grpanizacional}
OBJETIVO DEL PUESTO:

EJERCER LAS TAREAS DE FISCALIZACION Y CONTROL SEGUN LO ESTABLECIDG EN LA LEV NO 660, 0.5, N° 0781, D.S. Ne
0782, D5, N® 2174 ¥ RESOLUCIONES REGULATORIAS Y PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA AL

1. FUNCIONES A REALIZAR

CONTROLAR Y FISCALIZAR EL HARDWARE, SOFTWARE, REGISTRO DE CONTADORES ¥ OTROS ASPECTOS TECNICOS Y|
CONTABLES DE LAS MAQUINAS DE JUEGO EN LOS SALONES DE JUEGO.

CONTROLAR Y FISCALIZAR, LUGARES DONDE SE INSTALEN DF FORMA TLEGAL O CLANDESTINA MAQUINAS DE JUEGD Y0 MEDIOS
DE JUEGO NO AUTORIZADOS.

ASEGURAR QUE LOS- PROCESOS RELACIONADOS EN LOS NIVELES Y AREAS PERTINENTES, ESTAN GENERANDO ¥
PROPORCIONANDO LAS SALTDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA QRGANIZACION,

PARTICIPAR EN SORTEQS PROGRAMADCS CON FINES DE CONTROL DE ACUERDO A FECHAS ESTABLECIDAS EN LOS SORTEOS DE
LOTERIA,

CONTROLAR ¥ FISCALIZAR LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS EN LAS RESOLUCIONES REGULATORIAS COM RESPECTO A LAS
INSTALACIONES DE LOS SALONES DE MIEGOS (ENSTALACIONES ELECTRICAS, INSTALACIONES DE RED, INSTALACIONES DE
SEGURIDAD, FREVENCION DE THCENDIOS, SALIDAS DE EMERGENCIA).

COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL POA, POAI DEL DEPARTAMENTO.

REALIZAR LA FISCALIZACION Y CONTROL A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERTA, AZAR Y SORTEOS.

FISCALIZAR Y CONTROLAR LA TRANSFERENCIA DE PREMIOS A LONABOL.

PROPONER, ELABORAR, ACTUALIZAR RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, GUIAS, CIRCULARES Y
REGLAMENTOS INTERNOS PARA FISCALIZAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE JUEGDS DE LOTERIA, AZAR, SORTEQS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES,

10

ANALIZAR Y EMITIR INFORMES TECHICOS, RELACIONADOS A SOLICITUDES DE LICENCIA DE QPERACIONES DE JUEGDS DE
LOTERIA, AZAR Y SORTEQS.

1"

PARTICIPAR ENM CONTROLES DETECTIVOS, CONTROLES QPERATIV(S, FISCALTZACIONES E INTERVENCIONES Y DECOMISOS EN
LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS.

12

EMITIR INFORMES TECNICOS PARA LA EMISION DE AUTOS DE APERTURA DE PROCESO ADMINISTRATIVO, RESOLUCIONES|
SANCIONATORIAS, POR LAS FISCALIZACTONES Y CONTROLES REALIZADOS A4 JUEGOS DE LOTERTA, AZAR Y SORTEQS.

13

REALIZAR EL SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DE CUMPLIMIEMTO A RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA INTERNA
DE tA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGD, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO G DE AUDITORLA INTERNA DEL
MINISTEREQ DE ECONOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS,

REALIZAR EL ARCHIVQ, CUSTODRIA DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA ¥ DESPACHADA.

REALIZAR LA TMPLEMENTACION DE RECOMENDACIGNES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA INTERNA DE LA AUTORIDAD DE
FISO\L{Z.:\G({)N DEL JUEGO, -DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADC O DE AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIQ DE
ECOMOMIA ¥ FINANZAS PUBLICAS.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO, QUSTODIA DE LA DOCUMENTACION GENERADA POR LOS CONTROLES Y
FISCALIZACIONES A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERTA, AZAR ¥ SORTEOS.

17

ANALIZAR, EYALUAR Y EMITIR CRITERIQ TECNICO RESPECTO A LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS POR PARTE DE LAS
PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS QUE DESARROLLAN LAS ACTIVIDADES DE JUEGDS DE LOTERIA, AZAR, SORTEQS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES. .

18

INFORMAR PERIODICAMENTE A INSTANCIAS JERARQUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE Y RESULTADOS BE LA GESTION DE
SU COMPETENCTA A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSUALES Y ANUALES,

19

ELABORAR PROYECTOS Y HERRAMIENTAS ESTRATEGICAS, ESPECTALES ONADAS A LA FISCALIZACION Y CONTROL DE LAS
ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERfA, AZAR, SORTEQS Y PROMOCIONES EMPRESARIALES, oK

20

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CAMALES RESPECTIVOS, A LAS-INSTAMCIAS CORRESPONDIENTES Y .nlUDITORIA INTERN:\, SOBRE
IRREGJLARIDAI!)ES DETECTADAS EN LOS PROCE'SOS DE CONTROL ¥ FISCALIZACION REALIZADAS PARA SU INVESTIGACION ¥
DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES, ;

21

APOYAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESI'O REQUERIDO P.AR.A SU AREA - DE MUERm k LA PROGRAMACION DE
OPERACIONES ANUAL.

DEFINIR ¥ PREPARAR LA INFORMACION A SER SOLICTTADA EM EY RELEVAMIENTO, ANALISIS Y SISTEMATIZACION DE DATOS|
(INTEI.IGENC‘IA DEL RIESGO) PARA DETERMINAR POSIBLES CASOS DE FRAUDE, MAMIPULACION DE MAQUINAS DE JUEGO 0

"EL PRESENFE DQ

2 |mepros pe JUEGO, ESTABLECIMIENTOS ILEGALES, CLANDESTINOS Y OTROS, ASI COMO LA GENERACION DE PROCESOS DE
FISCALIZACION ¥ CONTROL.
GENERAR PROCESOS DE FISCALLZACION Y CONTROL A LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEOS Y

23 |PROMOCIONES EMPRESARIALES, BAJD PARAMETROS DE ANALISIS DE INFORMACION Y DE ACUERDO A LA PROGRAMACION DE
OPERACIONES ANUAL,

24 |REALL2AR CONTROLES DE CALIDAD A LOS PROCESOS DE FISCALIZACIONES Y CONTROL EJECUTADOS POR LAS AREAS DE
FISCALIZACION DE i AS DIRECCIONES REGIONALES ¥ DIRECCION NACIONAL,

CLiM B Qaite SEQMEENTS w&mmmm&%m%tﬁL
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I1l. SUPERVISION

it

IV, RELACIONES

INTERPERSONALES

v

26

GESTIONAR LA IMPRESION DE FORMULARIOS DE FISCALIZACION DE ACUERDO AL STOCK DE LA DIRECCION NACIONAL DE
FISCALIZACION.

27

GESTIONAR LA ELABORACION DE CREDENCIALES DE FISCALIZACTON, O EN SU DEFECTO, SOLICTTAR A LA DIRECCIGN NACIONAL
ADMINISTRATIVA FINANCIERA LA EMISION DE CREDENCIALES DE FISC,&LIZ&CION CUANDO ESTAS SEAN NECESARIAS CON EL
FIN DE ASEGURAR LA PROVISION A TODOS(AS) LOS Y LAS SERVIDORES(AS) PUBLICOS{AS) DE LA A),

28

REALIZAR- LA CAPACITACION Y DIFUSION DE RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, GUIAS,
CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNQOS A LAS AREAS DE FISG&L[ZACION DE LA DIRECCEON NACIONAL, REGIONALES, ASI
COMO A PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS.

29

CUMPEIR ¥ HACER CUMPLIR LA'LEY N° 080, SUS DISPOSICIONES REGLAMENTAREAS, ASI COMO LAS NORMAS, MANUALES ¥
PROCERIMIENTOS DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO - A),

30

EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A SU NATURALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SUJ INMEDIATG SUPERIOR,
EN EL AMBITO DE SU COMPETENCTA.

¥

REALLZAR LA VERIFICACION DE LAS GRABACIONES DE LOS SALONES DE JUEGO O CASINOS, DE LOS OPERADORES DE JUEGDS
DE AZAR AUTORTZADODS POR LA Al

32

|REALIZAR LA SUPERVEISION IN STTU Y EXTRA SITU EN TEMAS DE LGI/FT ¥ FPADM AL SUXETO OBLIGADO,

SUPERVISION RECIBIDA:

IJEFE DE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y CONTROL. |

SUPERVISION £JERCIDA:

[NINGum. . |

RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES:

I'I'ODAS LAS DIRECCIONES NACICHALES, REGIONALES, JEFATURAS NACIONALES ¥ REGIONALES ¥ PROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACION Y CONTROL DE LAS DIRECCIONES REGIONALES.

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES: )

IINSITI'UCIONE’S PUBLICAS ¥ PRIVADAS, J

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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V. REQUISITOS,

VI COMPETENCIAS

VI RESULTADOS

FORMACION ACADEMICA:

LICENCLATURA CON TITULD EN PROVISION NACIONAL EN AUDITORIA, CONTADURIA PUBLICA, ECONOMIA, ADMINISTRAGION DE
| EMPRESAS, INGENTERIA COMERCIAL, TNGEHIERIA FINANCIERA, DERECHD O RAMAS AFINES,

CeneraL I |
BT [overess 1
EN FUNCIONES DE
Lk |
DTROS REQUISITOS

DELIGATORIOS:
CERTIFICADO DE LA LEY N® 1178, CERTIFICADO DE IDIOMA ORIGINARIO, CERTIFECADO PREVENCION DE LA VIOLENCIA, LIBRETA DE|

SERVICIO MILTTAR (PARA VARONES).

DESEABLE:
CONOCIMIENTO DE LA LEY H® DD, LEY N° 2341, D.S. W° 781, D.S. N° 782, D.S. N° 27113, D.S. N° 27172, ¥ RESOLUCIONES

OTROS CONQCIIENTQS

DESEABLE: MAREN) DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS {(WORD, EXCEL, POWER FOINT, OUTLCOK) EN FISCALIZACION Y/G AUDITOREAS
DE CUALQUIER TIPO {DESEABLE).

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDAD, INTEGRIDAD, RESPONSABILIDAD, TRANSPARENCIA, COMPROMISO, TRABAID EN EQUIPO, EMPATIA, EFECTIVIDAD
EFICIENCIA, ACTITUD PROACTIVA, DIGKIDAD, RESPETY, SOLIDARIDAD ¥ CALIDEZ.

RESULTADOS PONDERACION

ACTIVIDADES PLANIFICADAS
REALIZAR CONTROLES OPERATIVOS A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERfA, AZAR Y SORTEQS. {INFORME, EN| P
PLAZQ, SIN OBSERVACION)
REALIZAR FISCALIZACIONES A OPERADORES DE NIEGOS DE LOTERLA, AZAR ¥ SORTEOS. (INFORME, EM PLAZO, oo
SIN OBSERVACION}
REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES REGIOMALES (P-112, P-133 ¥ P-115). (INFORME, EN from
PLAZO, SIN OBSERVACIGN) l
REALIZAR LA SUPERVISION EXTRA SITV E N SITU DE LGI/FY ¥ FPADM AL SUNETO OBLIGADO ({INFORME, EN -
PLAZO, SIN OBSERVACION)
ELABORAR INFORME CONSOLIDADO DE SOLICTTUDES DE INCORPORACION Y/O CANCELACION DE PERSONAS 25
AUTOEXCLUIDAS O SUSPENDIDAS {INFORME, EN PLAZO, SIN OBSERVACION)
REALIZAR SEGUIMIENTOS MENSUALES CONSOLIDADOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES ¥/O DIRECCION -
RACIONAL DE FISCALIZACION (INFORMES EN PLAZO Y SIN oasenvac:ouss;
ACTIVIDADES NO PLANIFICADAS
ELABORAR LA REMISION DE NOTAS DE CONFORMIDAD DE REMISION DE PREMIOS CADUCADOS DE -
LONABOL A LAS DIRECCIONES REGIONALES (NOTA EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)
REALIZAR EL SEGUIMIENTO A FACILIDADES DE PAGO ASIGNADAS (INFORME EN PLAZO Y SIN -
OBSERVACIONES)
ELABORAR YO ACTUALIZAR MANUALES DE PROCEDIMIENTO. (INFORME EN PLAZO Y SIN o
OBSERVACIONES)
ELABORAR INFORMES -TECNICOS PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES SANCIONATORIAS Y/O B
RECURS0S DE REVOGATORIA INTERPUESTOS EN LA DNF {INFORME EN PLAZD Y $IN OBSERVACIONES)

" [ELABORAR INFORMES TECNICOS PARA LA ATENCION DE CONSULTAS ESCRITAS. {INFORME EN PLAZO ¥ o
SIN OBSERVACIONES) ,
ELABORAR INFORME MENSUAL DE umpumsrrro DE REPORTES DE FORMULARIOS PCC AL A LA UIF DEL .
SUJETO OBLIGADO {INFORME EN PLAZO, SIN QBSERVACION)

TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS 70%

LA PONDERACION ASIGRADA NQ DEBERA SUPERAR EL 70%

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
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PLAN OPERATIVO N
ANUAL INDIVIDUAL ~@- BOLIVIA

Version: 8 Codigo: R-0367
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Firma y Selle

- Firma y Sello

VIll. CONFORMIDAD LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.OA.) SUPONE
CONFORMIDAD TANTO DEL DIRECTO EJECUTOR (SERVIDOR PUBLICO) COMO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR

¥ SUPERIOR JERARQUICO EN LO REFERENTE AL CONTENIDO ¥ COMPROMISO

FECHA DE ELABORACION
17 DICIEMERE 2024 P

n
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PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.0.A.L)

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION

DENOMINACKON DFL CARSO:
RUMERO DE TR e e e e
catezoi:

UBICAGION DEL PLESTO:

funicad Organcational)
OBJSETIVO DEL PUESTO:

EJERCER LAS TAREAS DE FISCALIZACION Y CONTROL SEGUN LO ESTABLECTDO EM LA LEY N 060, D.5, N° 0781, D.S. N°
0762, D.5. N® 2174 ¥ RESOLUCIONES REGULATORIAS Y PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA AJ.

[I. FUNCIONES A REALIZAR

CONTROLAR Y FISCALIZAR EL WARDWARE, SOFTWARE, REGISTRO DE CONTADORES Y OTROS ASPECTOS TECMICOS Y
CONTABLES DE LAS MAQUINAS DE JUEGO EN LOS SALONES DE JUEGO.

CONTROLAR Y FISCALIZAR LUGARES DONDE SE INSTALEN DE FORMA TLEGAL 0 CLANDESTINA MAQUINAS DE JUEGO YO MEDEDS
DE JUEGD MO AUTORIZADOS. ]

ASEGURAR QUE LOS PROCESOS RELACIONADOS EN LOS NIVELES Y ARE'AS PERTINENTES, ESTAN GEMERANDO ¥
PROPORCIONANDC LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA QRGANIZACIGN.

PARTICIPAR EN SORTEQS PROGRAMADOS CON FINES DE CONTROL DE ACUERDO A FECHAS ESTABLECIDAS EN LOS SORTEQS DE
LOTERIA,

CONTROLAR ¥ FISCALIZAR LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS EN LAS RESOLUCIONES REGULATORIAS CON RESPECTO A LAS
INSTALACIONES DE LOS SALONES DE JUEGOS (INSTALACIONES ELECTRICAS, INSTALACIONES DE RED, INSTALACIONES DE
SEGURIDAD, PREVENCION DE INCENDIOS, SALIDAS DE EMERGENCIA).

COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL POA, POAI DEL DEPARTAMENTO.

REALIZAR LA FISCALIZACION Y CONTROL A ACTEVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEOS. -

FISCALIZAR ¥ CONTROLAR LA TRANSFERENCIA DE PREMIOS A LONABOL.

PROPONER, ELABORAR, ACTUALIZAR RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, GUIAS, CTROULARES Y|
REGLAMENTOS INTERNOS PARA FISCALIZAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEOS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES.

10

ANALIZAR Y EMITIR INFORMES TECNICOS, RELACTONADOS A SOLICITUDES DE LICENCIA DE QPERACIONES DE JUEGOS DE
LOTERIA, AZAR ¥ SORTEQS,

"

PARTICIPAR EN CONTROLES DETECTIVOS, CONTROLES OPERATIVOS, FISCALIZACIONES E INTERVENCIONES Y DECOMISOS EN
LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTECS. J

12

EMITIR INFORMES TECNICOS PARA LA EMISION DE AUTOS DE APERTURA DE PROCESO ADMIMISTRATIVO, RESOLUC]'.ONE;,
SANCIONATORIAS, POR LAS FISCALIZACIONES Y CONTROLES REALIZADOS A JUEGOS DE LOTER{A, AZAR ¥ SORTEOS.

13

REALIZAR EL SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DE CUMPLIMIENTO A RECOMEADACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORLA INTERNA
DE L& AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO, DE LA CONTRALORM GENERAL DEL ESTADD O DE AUD]'I'Oan INTERNA DEL,
MINISTERIO DE ECONOMEA Y FINANZAS PUBLICAS,

REALIZAR EL ARCHIVO, QUSTODIA DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA ¥ DESPACHADA,

REALIZAR LA IMPLEMENTACION DE RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA INTERMA DE LA AUTORIDAD CE
FISCALIZACION DEL JUEGO, DE LA COMTRALOR{A GENERAL DEL- ESTADO O DE AUDI'I'ORiA INTERNA DEL MINISTERIO DE
ECONDMEA Y FIMANZAS PUBLICAS.

REALTZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTD DEL J\RU'IIVO CUSTODIA DE LA DOQUMENTACION GENERADA, POR LOS CONTROLES ¥
FISCALIZACTONES A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTER{A, AZAR.Y SORTEOS.

17

ANALIZAR, EVALUAR Y- EMITIR CRITERIO TECNICO RESPECTO A LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS POR PARTE DE LAS
PERSONAS INDIVIDUALES ¥ COLECTIVAS QUE DESARROLLAN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEDS, Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES.

18

INFORMAR PERIODICAMENTE A TNSTANCIAS JERARQUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE Y RESULTADOS DE LA GESTION DE
SU COMPETENCIA A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSUALES Y ANUALES.

i9

|

ELABORAR PROYECTOS Y HERRAMIENTAS ESTRATEGICAS, ESPECIALES RELACTONADAS A LA FISCALIZACION Y CONTROL DE LAS)
ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERTA, AZAR, SORTEOS ¥ PROMOCIONES EMPRESARIALES.

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CAMALES RESPECTIVOS, A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES Y AUDITORI»\ INTERNA, SOBRE
IRREGULARIDADES DETECTADAS EN LOS PROCESOS DE COMTROL ¥ FISCALIZACION REALIZADAS PARA SU INVESTIGACION Y
DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES,

2

APQOYAR EM LA ELABORACION DEL_ P‘RESU'PUEFI'O REQUERIDO PARA SU AREA DE ACUERDO A tA PROGRAMACION DE|
OPERACIONES ANUAL.

22

DEFINIR ¥ PREPARAR LA INFORMACION A SER SOLICITADA EN EL RELEVAMIENTO, ANALISIS ¥ SISTEMATIZACION DE DATOS
(INTELIGENCIA DEL RIESGO) PARA DETERMINAR POSIBLES CASOS DE FRALIDE, MANIPULACION DE MAQUINAS DE JUEGO O
MEDIOS DE JUEGO, ESTABLECIMIENTOS ILEGALES, CLANDESTINOS Y OTROS, ASI COMO LA GENERACION DE PROCESOS DE
FISCALIZACION ¥ CONTROL.

GENERAR PROCESOS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL A LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEOS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES, BAJD PARAMETROS DE ANALISIS DE INFORMACION ¥ DE ACUERDO A LA PROGRAMACION DE
OPERACIONES ANUIAL.

"EL PRESEN[I'E DQ

REALIZAR CONTROLES DE CN.IDAD A LOS PROCESOS DE FISCALIZACIONES Y CONTROL EJECUTADOS POR LAS AREAS DE
FISC»\LIZ&CIéN DE LAS DIRECC.IONES REGIONALES Y DIRECCION NACTONAL. i

DEJA DE SER UNDOCUMENTO CONTROLADO"




Ilf, SUPERVISION

V. RELACIONES

INTERPERSONALES

26

GESTIONAR LA IMPRESION DE FORMULARIOS DE FISCALIZACION DE ACUERDO AL STOCK DE LA DIRECTION NACIONAL DE
FISCALIZACION.

27

|GESTIOMAR. LA ELABORACION DE CREDENCIALES DE FISCALEAéIéN. © EN SU DEFECTO, SOLICITAR A LA DIRECCION NACIONAL!

ADMINISTRATIVA FINANCIERA LA EMISION DE CREDENCIALES DE FISCI\L[ZA_CION OUANDO ESTAS SEAN NECESARIAS CON EL
FIN DE ASEGURAR LA PROVISION A TODOS(AS) LOS ¥ LAS SERVIDORES(AS) PUBLICOS(AS) BIE LA AJ,

28

REALTZAR LA CAPACITACION Y DIFUSION DE RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, GUIAS,
CIRCULARES ¥ REGLAMENTOS INTERNOS A LAS AREAS DE FISCALIZACION DE LA DIRECCTON MACIONAL, REGIONALES, Asf
COMO A PERSONAS INDIVIDUALES ¥ COLECTIVAS.

29

CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LA LEY N° 060, SUS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS, ASI COMO LAS NORMAS, MAMUALES Y|
PROCEDIMIENTOS OE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO - A).

[EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A SU NATURALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAM ASIGNADAS POR SU INMEDIATO SUPERIOR,

EN EL AMBITO DE S COMPETENCIA.

)|

REALIZAR LA VERIFICACION DE LAS GRABACIONES DE LOS SALONES DE RUEGO O CASINOS, DE LOS OPERADORES DE JUEGOS
DE AZAR AUTORIZADOS POR LA AJ.

REALIZAR LA SUPERVISION IN SITU Y EXTRA SITU EN TEMAS DE LGI/FT ¥/O DP AL SUWETO OBLIGADO.

SUPER\\‘ISION RECIBIDA:

[JEFE DE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION ¥ CONTROL. I

SUPERVISION EJERCIDA:

[panouma. I

RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES:
|TODAS LAS DIRECCIONES NACIONALES, REGIONALES, JEFATURAS NACIONALES Y REGIONALES Y PROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL DE 1AS DIRECCIONES REGIONALES,

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES:

,EISITI'UCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS., d }

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

i

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




:' /" UTORIDAD
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PLAN OPERATIVO o |
ANUAL INDIVIDUAL -‘ﬁﬁ- BOLIVIA

Version: 8

Codigo:- R-0367

¥ REQUISITOS

VI COMPETENCIAS

VI RESULTADOS

FORMACION ACADEMICA:

LICENCIATURA CON TITULC EN PROVESION NACIONAL EN AUDITOREA, CONTADURIA PUBLICA, ECONOMIA, ADMINISTRACION DE
EMPRESAS, INGENIERTA COMERCIAL, INGENIERLA FINANCIERA, DERECHO O RAMAS AFINES,

:
| GENERAL __[NFYITR |
ESPECIFICA [£A%0 ¥ & eses. ]

EN FUNCIONES DE

OTROS REQUISITOS

OBLIGATORIOS:
CERTIFICADO DE LA LEY N° 1178, CERTIFICADO DE IDIOMA ORIGINARIO, CERTIFICADC PREVENCION DE LA VIOLENCIA, {1BRETA DE

SERVICIO MILITAR (PARA VARCINES),

DESEABLE: )
COHOCIMIENTO DE LA LEY N® 060, LEY N° 2341, D5, N® 781, D.5, N® 782, D.5. N 27113, D.5, N° 27172, ¥ RESOLUCTONES

OTROS CONCCIMIENTOS

DESEABLE: MANEIO DE HERRAMIENTAS OFTMATICAS (WORD, EXCEL, POWER POINT, OUTLOCK) EN FISCALIZACION Y/O AUDTTOREAS
DE CUALQUIER TIPO (DESEABLE).

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDAD, INTEGRIDAD, RESPONSABILIDAD, TRANSPARENCLA, COMPROMISO, TRABAJD EN EQUIPD, EMPATIA, EFECTIVIDAD
EFICIENCIA, ACTITUD PROACTIVA, DIGNIDAD, RESPETO, SOLIDARIDAD Y CALIDEZ,

RESULTADOS PONDERACION

[mnmss PLANIFICADAS

REALIZAR CONTROLES OPERATIVOS A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEQS. {INFORME EN o]
PLAZO Y SIN DBSERVACIONES)

REALIZAR FISCALIZACIONES A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTECS, (INFORME EN PLAZO Y| -
SIN OBSERVACIONES)

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES REGIONALES (P-112, P-113 Y P-115), {INFORME EN >y
PLAZO ¥ SIN OBSERVACIONES) .

REMTZAR SEGUIMIENTOS MENSUALES CONSOLIDADOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES Y/0 DIRECCION o

NACIONAL DE FISCALIZACION, {INFORMES EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)
ACTIVIDADES NO PLANEFICADAS

REALIZAR NOTAS DE CONMFORMIDAD DE REMISION DE PREMIOS CADUCADOS DE LOMABOL A LAS DIRECCIONES 1%
REGIONALES. {NOTA EN PLAZO Y SIN OBSERVACTUNES)

REALIZAR EL SEGUIMIENTO A FACILIDADES DE PAGC ASIGNADAS. (INFORME £N PLAZG Y SIN DBSERVACIONES) 1%
ELABORAR Y/O ACTUALIZAR MANUALES DE PROCEDIMIENTO. {INFORME EN PLAZO ¥ SIN OBSERVACIGNES) 4%
REALIZAR INFORMES TECNIOCS PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES SANCIONATORIAS Y/O RECURSOS DE )
REVOCATORIA INTERPUESTGS EN LA DNF, (INFORME EN PLAZO ¥ SIN OBSERVACTONES)

ELABORAR INFORMES TECNICOS PARA LA ATENCION DE COWSULTAS ESCRITAS. (INFORME EN PLAZO ¥ SIN -
OBSERVACIONES)

REALIZAR EL CONTROL Y GESTION DE FORMULARIOS Y CREDENCIALES. (INFORME EN PLAZO Y SIN iy
OBSERVACIONES)

TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS 70%

LA PONDERACION ASIGRADA NO DEBERA SUPERAR EL 70%

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




PLAN OPERATIVO
ANUAL INDIVIDUAL

Chdigo: R-0367

?}g
Sergio rraza Salazar

[/
DIRECTOR DE FISCALIZACION
MITORIDAD DEFISCALIZACICH DEL JUEGD-AY —
JEFE SUPFRIOR JERARQUICO

- irma y Sello S ?
B .
1L SEOTIMNT OF FSCazaclon
DIRECCIONMACIONAL DE FISCALUIZACION  * N
AUTORIDALYDE F1SCALIZACION DL JUEGO-A) 4UTORIDAD DE FISCALI? i EC0-AF ¢
JEFE INMEDIATO SUPERIOR SERVIDOR PUBLICO
Firma y Sello

Firma y Sello

VIll. CONFORMIDAD LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE' PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDMIDUAL {P.O.AL) SUPONE
CONFORMIDAD TANTO DEL DIRECTO EJECUTOR (SERVIDOR PUBLICO) COMO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR

Y SUPERIOR JERARQUICO EN LO REFERENTE AL CONTENIDO Y COMPROMISG

FECHA DE ELABORACION
17 DICIEMBRE 2024

¢

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
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)I AUTORIDAD

PLAN OPERATIVO
ANUAL INDIVIDUAL h BOLIVIA

Version: 8

Cadigo: R-0367

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.A.L)

II. FUNCIONES A REALIZAR

"EL PRESEN

‘DIRECGION NACIONAL DE FISCALIZACION

DENONMINACION DEL CARGO; PROFESIGNAL Il
NUMERD DE WEM: i 47,
CATEGORIA. QOPERATWVO

UBICACIOR DEL PUESTO: DEPARTAMENTO BE FISCALIZACION Y CONTROL

[Unidad Qrgarzacional;

QBJETIVO GEL PUESTO:

EJERCER LAS TAREAS DE FISCALIZACION Y CONTROL SEGUN LO ESTABLECIDG EN LA LEY N° 060, D.5, 0781,
Q732, 2174 Y RESCLUCIONES REGULATORIAS ¥ PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA AJ.

1 CONTROLAR Y FISCALIZAR EL HARDWARE, SOFTWARE, REGISTRC DE CONTADORES Y GTROS ASPECTOS TECNICOS ¥
CONTABLES DE LAS MAGUINAS DE JUEGO EN LOS SALONES DE JUEGO.

P CONTROLAR Y FISCALIZAR LUGARES DONDE SE INSTALEN DE FORMA ILEGAL () CLANDESTINA MAQUINAS DE JUEGO
Y/0 MEDIOS DE JUEGT NO AUTORIZADOS.

ASEGURAR QUE LOS PROCESOS RELAGIONADOS EN LOS NIVELES Y AREAS PERTINENTES, ESTAN GENERANDO Y
3 |PROPORCIONANDO LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA
ORGANIZACION.

FARTICIPAR EN SORTEQS PROGRAMADOS CON FINES DE CONTROL DE ACUERDO A FEGHAS ESTABLECIDAS EN LGS
SORTEOS DE LOTERIA

CONTROLAR ¥ FISCALIZAR LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS EN LAS RESOLUCIONES REGULATORIAS CON RESPECTO
5 |ALAS INSTALACIONES DE LOS SALONES DE JUEGOS NSTALACIONES ELECTRICAS, INSTALACIONES DE RED,
INSTALACIONES DE SEGURIDAD, PREVENCION DE INCENDIOS, SALIDAS DE EMERGENCIA). kS

& |COADYLVAR EN LA ELABORACION DEL POA, POAI DEL DEPARTAMENTO.

7 |REALIZAR LA FISCALIZACION Y CONTROL A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS.

8 [FISCALIZAR ¥ CONTROLAR LA TRANSFERENCIA DE PREMIOS A LON.;ABOL,

PROPONER, ELABORAR, ACTUALIZAR RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTGS, GUIAS,
9 |CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNOS PARA FISCALIZAR Y CONTRULAR LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR, SORTEQS ¥ FROMOCIONES EMPRESARIALES.

ANALIZAR Y EMITIR INFORMES TECNICOS, RELACIONADOS A SOLICITUDES DE LICENCI DE OPERAGIONES DE JUEGOS

e DE LOTERiA, AZAR Y SORTEOS.

-

PARTICIPAR EN CONTROLES DETECTVOS, CONTROLES OPERATIVOS, FISCALIZACIONEs £ INTERVENCFONES y 7T
DECOMISOS EN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS.

EMITIR INFORMES TECNICCS PARA LA EMISION DE AUTOS DE APERTURA DE PROCESO ADMINISTRATIVO,
12 |RESOLUCIONES SANCIONATORIAS, POR LAS FISCALIZACIONES Y CONTROLES REALIZADOS A JUEGOS DE LOTERIA, .
AZAR Y SORTEOS.

REALIZAR EL. SEGUIMIENTQ Y CONTROL DE CUMPLIMIENTC A RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA
13 |INTERNA DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO O DE
AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONDMIA Y FINANZAS PUBLICAS. '

14 |REALIZAR EL ARCHIVO, CUSTODIA DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA ¥ DESPACHADA

REALIZAR LA IMPLEMENTACION BE RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE ALDITORIA INTERNA DE LA AUTORIDAD
15 |DE FISCALIZACKON DEL JUEGO, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADG O DE AUDITORIA INTERNA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

18 REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO BEL ARCHIVO, CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION GENERADA FOR LOS
CONTROLES Y FISCALIZACIONES A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIS, AZAR ¥ SORTEOS.

ANALIZAR, EVALUAR Y EMITIR CRITERIO TECNICO RESPECTO A LAS CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS POR PARTE
17 |DE LAS PERSONAS INDWIDUALES Y COLECTIVAS QUE DESARRDLLAN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR, BORTEQS Y PROMOCIONES EMPRESARIALES.

GESTION DE $U COMPETENCIA A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSUALES Y ANUALES.

18 INFORMAR PERIODICAMENTE A INSTANCIAS JERARQUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE Y RESULTADOS DE LA
TE DJ.CLLM_

ENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"




lIl. SUPERVISION

IV, RELACIONES

INTERPERSONALES

19

INFORMAR PERIODICAMENTE A INSTANGIAS JERARQUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE Y RESULTADOS DE LA
GESTION DE SU COMPETENCIA A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSUALES Y ANUALES.

20

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CANALES RESPECTIVOS, A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES ¥ AUDITOIRJA .
INTERNA, SOBRE IRREGULARIDADES DETECTADAS EN LGS PROCESOS DE CONTROL Y FISCALIZAGION REALIZADAS
PARA SU INVESTIGACION Y DETERMINACION OF RESPONSABILIDADES,

2

AFOYAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO REQUERIDC PARA 81 AREA BE ACUERDQ A LA PROGRAMACIGN DE
OPERACIONES ANUAL. .

DEFINIR Y PREPARAR LA INFORMACION A SER SOLICITADA EN EL RELEVAMIENTO, ANALISIS.Y SISTEMATIZACION DE
DATOS (INTELIGENCIA DEL RIESGO} PARA DETERMINAR POSIBLES CASQS DE FRAUDE, MANIPULACION DE MAQUINAS
DE JUEGO O MEDICS DE JUEGO, ESTABLECIMIENTOS ILEGALES, CLANDESTINOS ¥ OTROS,. ASI COMO, LA
GENERACION DE PROCESOS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL.

GENERAR PROCESOS DE FISCALIZACION ¥ CONTROL A LAS ACTIWIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR. SORTEOS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES, BAJC PARAMETROS DE ANALISIS DE INFORMACION Y DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION DE OPERACIONES ANUAL,

24

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LOS PROCESOS DE FISCALIZACIONES Y CONTROL EJECUTADOE POR LAS AREAS
DE FISCALIZACION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES Y DIRECCION NACIONAL.

25

REALIZAR EL SEGUIMIENTC Y CONTROL AL MANEJO Y ADMINISTRACIGN DE LOS FORMULARIOS Y CREDENGIALES.

26

GESTIONAR LA {MPRESION DE FORMUL:ARiOS DE FISCALIZACION DE ACUERDO AL STOCK DE LA DIRECCION NACIONAL
DE FISCALIZACION.

7

GESTIONAR LA ELABORACION DE CREDENCIALES DE FISCALIZACION, O EN SU DEFECTO. SOLICITAR A LA DIRECCION
HACIONAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA LA EMISION DE CREDENCIALES DE FISCALIZACION CUANDO ESTAS SEAN
NECESARIAS CON EL FIN DE ASEGURAR LA PROVISION A TODOS(AS) LOS ¥ LAS SERVIDORES(AS) PUBLICOS(AS) DE LA
A .

REALIZAR LA CAPACITACION Y DIFUSION DE RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS,
GUIAS, CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNOS A LASARE{&S DE FISCALIZACION DE LA DIRECCION NACIONAL,
REGIONALES, AS{ COMO A PERSONAS INDIVIDUALES ¥ COLECTIVAS.

28

CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LA LEY N* 060, SUS DISFOSICIONES REGLAMENTARIAS, ASI COMO LAS NORMAS,
MANUALES ¥ PROCEDIMIENTOS DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZAGION DEL JUEGO - AJ.

EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A SU NATURALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU INMEDIATO
SUPERIOR, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA

3

REALIZAR LA VERIFIGACION DE LAS GRABACIONES OE LOS SALONES DE JUEGO O CASINDS, DE LOS OPERADORES DE
JUEGOS DE AZAR AUTORIZADOS POR L& AJ.

SUPERVISION RECIBIDA: '

|JEFE - DEPARTAMENTC DE FISCALIZACION ¥ CONTROL

SUPERVISION EJERCIDA:

|NINGUNA

RELACIONES INTRAINSTITUCIONALES:

TODAS LAS DIRECCIONES NACIONALES, REGIONALES, JEFATURAS NACIONALES Y REGIONALES ¥ PROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACION Y CONTROL DE LAS DIRECCIONES REGIONALES.

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES:

|ETSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,
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V. REQUISITOS

VI COMPETENCIAS

VIl RESULTADOS

FORMACIGN ACADEMICA:

LICENCIATURA CON TITULO EN PROVISION NACIONAL EN: AUDITORIA, CONTADURIA POBLICA, ECONOMIA, ADMINISTRACION
DE EMPRESAS, INGENIERIA COMERCIAL, INGENIERIA FINANGIERA, DERECHO {F RAMAS AFINES.

GENERAL [z AROS |
ESPECIFICA Eaﬁowsses |

EN FUNCIONES DE b
OTROS REQUISITOS

OBLIGATORIOS: CERTIFICADO DE LA LEY 1178, CERTIFICADO DE IDIOMA ORIGRARIO, CERTIFICADO PREVENCION DE LA
VIOLENCIA, LIBRETA DE SERVICIO MILITAR (PARA VARONES)

DESEABLE: CONOCIMIENTO DE LA LEY N° 080, LEY 2341, D.S.781, D.§. 782, D.S. 27113, D.5. 27172 ¥ RESOLUCIGNES
REGULATORIAS EMITIDAS POR LA AJ,

CTROS CONOCIMIENTOS

DESEABLE: MANEJO DE HERRAMIENTAS OFMATICAS (WORD, EXCEL, POWER POINT, QUTLOOK) EN FISCALIZACION Y/0
AUDITORIA DE CUALQUIER TIPD,

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDAD, INTEGRIDAD, RESPONSABILIDAD, TRANSPARENCIA, COMPROMISC, TRABAJO EN EQUIPO, EMPATIA,
EFECTIVIDAD, EFICIENCIA, ACTITUD, PROACTIVA, DIGNIDAD, RESPETO, SCLIDARIDAD Y EFICAZ

RESULTADOS

REALIZAR CONTROLES OPERATIVOS A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA AZAR Y SORTEOS. 1%
{INFORME EN PLAZD SIN OBSERVACIONES) :
REALIZAR FISCALIZACIONES A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERLA, AZAR Y SORTEOS. (INFORME EN 12%
PLAZO SIN OBSERVACIONES)

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES REGIONALES (P-112, P-113 ¥ P=115). (INFORME 10%
EN PLAZO SIN OBSERVACIONES)

REALIZAR SEGUIMIENTOS MENSUALES CONSOUDADOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES YiQ 13%
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION (INFORMES EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)

AGTIVIDADES NO PLANIFICADIAS )
REALTZAR LA REMISION DE ROTAS DE CONFORMIDAD DE REMISION DE PREMIOS CADUCADOS DE LONABOL A LAS 1%
DIRECCIONES REGIONALES. (HOTA EN PLAZ( Y STN OBSERVACIONES)

REALIZAR EL SEGUIMIENTQ A FACILIDADES DE PAGO ASIGNADAS. (INFORME EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES) - 1%
ELABCRAR Y/0 ACTUALTZAR MANUALES DE PROCEDIMIENTD. (INFORME EN PLAZO Y SIN OBSERVACTONES) 4%
REALIZAR TNFORMES !'ITECNI(DS PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES SANCIONATORIAS Y/O RECURSOS DE 10%
REVOCATORIA INTERPUESTOS EN LA DNF. (INFORME €N PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)

REALIZAR LA ELABORACION DE INFORMES TECNICOS PARA LA ATENCION DE COMSULTAS ESCRITAS. {INFORME 9%

EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES})

' TOTAL DE LA PONDERACION 70°PUNTQOS 70%

LA PONDERACION ASIGNADA NO DEBERA SUPERAR EL 70%

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.A.L)

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION

DENOWNACION DEL CARGO:
NUMERO DE rTEm: T S < - M S8 |
cavEORI:
UBKGACION DEL PUESTO

IUnidad Qrganizacional)
QBJETIVO DEL PUESTO:

EJERCER LAS TAREAS DE FISCALIZACION Y CONTROL SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA LEY N° 060, D.5. 0781,
0782, 2174 Y RESOLUCKONES REGULATORIAS Y PROCEDIMIENTOS EMITIDOS POR LA AJ.

cuono

IIl. FUNCIONES A REALIZAR

CONTROLAR ¥ FISCALIZAR EL HARDWARE, SOFTWARE, REGISTRO DE CONTADORES ¥ OTROS ASPECTOS TECNICOS Y
CONTABLES DE LAS MAQUINAS DE JUEGO EN LOS SALONES DE JUEGO,

CONTROLAR Y FISCALIZAR LUGARES DONDE SE INSTALEN DE FORMA ILEGAL O CLANDESTINA MAQUINAS DE JUEGO

Y MEDIQS DE JUEGO NG AUTORIZADOS.

2

[FARTICIPAR EN SORTEOS PROGRAMADOS CON FINES DE CONTROL DE ACUERDO A FECHAS ESTABLECIDAS EN LOS

ASEGURAR QUE LOS PROCESDS RELACIONADOS EN LOS NIVELES Y AREAS PERTINENTES, ESTAN GENERANDO Y
PROPORCIONANDO LAS SALIDAS PREVISTAS EN EL MARCO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD DE LA
ORGANIZACION.

9

4 |SORTEOS DE LOTERiA.
o) CALIZAR [0S ESTANDARES ESTABLECIDGS ENTAS RES NES RECULATORIAS CON RESP
5 |ALAS INSTALACIONES DE LOS SALONES DE JUEGOS (INSTALACIONES ELECTRICAS, INSTALACIONES DE RED,
INSTALACIONES DE SEGURIDAD, PREVENCION DE INCENDIOS, SALIDAS DE EMERGENCIA),
& |COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL POA, POAI DEL DEPARTAMENTO.
7 |REALIZAR LA FISCALIZACIGN ¥ CONTROL A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEQS.
8 |FISCALIZAR ¥ CONTROLAR LA TRANSFERENGIA DE PREMIOS A LONABOL.

[PROPONER, ELABORAR, ACTUALIZAR RESOLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS, GUIAS, |

CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNOS PARA FISCALIZAR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR, SORTEOS ¥ PROMOGIONES EMPRESARIALES.

10

ANALIZAR ¥ EMITIR INFORMES TECNICOS, RELACIKONADOS A SOLICITUDES DE LICENCIA DE OFERACIONES DE JUEGOS
DE LOTERIA, AZAR Y SORTEDS.

11

PARTIC{PAR EN CONTROLES DETECTIVOS, CONTROLES OPERATIVOS, FISCALIZACIONES E INTERVENCIONES Y
PECCMISOS EN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEDS.

12

EMITIR INFORMES TECNICOS PARA LA EMISION DE AUTOS DE APERTURA DE PROCESO ADMINISTRATIVC,
RESOLUCIONES SANCIONATORIAS, POR LAS FISCALIZACIONES ¥ CONTROLES REALIZADOS A JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR Y SORTEQS.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CUMPLIMIENTO A RECOMENDAGIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA.
INTERNA DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGD, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO O DE
ALDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

REALIZAR EL ARCHIVO, CUSTODIA DE LA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA.

REALIZAR LA IMPLEMENTAC_GTI DE RECOMENDACIONES DE LOS INFORMES DE AUDITORIA INTERMA DE LA AUTORIDAD
DE FISCALIZACION DEL JUEGO, DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO O DE AUDITOR[A INTERNA DEL & -
MINISTERIC DE ECOMOMIA Y FINANZAS PUBLICAS.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO-DEL ARCHIVC, CLSTODIA DE LA DOCUMENTACION GENERADA FOR LOS -
CONTROLES Y FISCALIZACIONES A ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR ¥ SORTEOS.

ANALIZAR, EVALUAR Y EMITIR CRITERIO TECNICO RESPECTO A LAS CONSULTAS INTERNAS ¥ EXTERNAS POR PARTE
DE LAS PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS QUE DESARRCLLAN LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA,
AZAR, SORTEOS Y PROMOCIONES EMPRESARIALES.

18

INFORMAR PERIODICAMENTE A INSTANCIAS JERARGUICAS SUPERIORES SOBRE EL AVANCE ¥ RESULTADOS DE LA
GESTION DE SU COMPETENCIA A TRAVES DE REPORTES ESTADISTICOS E INDICADORES MENSIJALES ¥ ANUALES.

19

ELABORAR PROYECTOS Y HERRAMIENTAS ESTRATEGICAS, ESPECIALES RELACIONADAS A LA FISCALIZACION Y
CONTROL DE LAS ACTIVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEQOS Y PROMOCIONES EMPRESARIALES.

20

COMUNICAR, A TRAVES DE LOS CANALES RESPEGTIVOS, A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES Y AUDITORIA
INTERNA SOBRE IRREGULARIDADES DETECTADAS EN LOS PROCESOS DE CONTROL Y FISCALIZACION REALIZADAS
PARA SU INVESTIGACION ¥ DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES.

21

APOYAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO REQUERIDO PARA SU AREA DE ACUERDOC A LA FROGRAMACION DE
OPERACIONES ANUAL:

DEFINIR Y PREPARAR LA INFORMACIGN A SER SOLICITADA EN EL REESVAMIENTO, ANALISIS Y SISTEMATIZACION DE
DATOS (INTELIGENCIA DEL RIESGO) PARA DETERMINAR POSIBLES CASOS DE FRAUDE, MANIPLILACION DE MAQUINAS
DE JUEGQ @ MERIOS DE JUEGO, ESTABLECIMIENTOS ILEGALES, CLANDESTINOS Y OTROS, ASI COMG LA GENERACION
DE PROCESOS DE FISCALIZACION Y CONTROL. -

23

GENERAR PROCES0S DE FISCALIZACION Y CONTROL A LAS ACTVIDADES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR, SORTEOS Y
PROMOCIONES EMPRESARIALES; BAJO PARAMETROS DE ANALISIS DE INFORMACION ¥ DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION DE QPERACIONES ANLIAL,

24

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LOS PROCESOS DE FISCALIZACIONES Y CONTROL EJECUTADOS POR LAS AREAS
DE FISCALIZACION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES ¥ DIRECCION NACIONAL.

CemMm
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{ll. SUPERVISION

IV. RELACIONES

INTERPERSONALES

GESTIONAR LA IMPRESION DE FORMULARIOS DE FISCALIZACION DE ACUERDO AL STOCK DE LA DIRECCION NACIONAL

DE FISCALIZACION.

GESTIONAR LA ELABORACION DE CREDENCIALES DE FISCALIZACION, O EN SU DEFECTD, SOLICITAR A LA DIRECCION

27 NACIONAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA LA EMISION DE CREDENCIALES DE FISCALIZACION CUANDO ESTAS SEAN
NECESARIAS CON EL FIN DE ASEGURAR LA PROVISION A TODOS(AS) LOS Y LAS SERVIDORES{AS) PUBLICOS{AS) DE LA

REALIZAR LA CAPACITACION ¥ DIFUSION DE RESCLUCIONES REGULATORIAS, MANUALES DE PROCEDIMIENTOS,

28 |GUIAS, CIRCULARES Y REGLAMENTOS INTERNOS A LAS AREAS DE FISCALIZACION DE LA DIRECCION NACIONAL,

REGIONALES, ASi COMO A PERSONAS INDIVIDUALES Y COLECTIVAS,

20 CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LA LEY N° 060, SUS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS, ASI COMO LAS NORMAS,
MANUALES Y PROCEDIMIENTOS DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DEL JUEGO - AJ.

o EFECTUAR OTRAS TAREAS RELATIVAS A BU NATURALEZA FUNCIONAL, QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU INMEDIATO
SUPERIOR, EN EL AMBITG DE SU COMPETENC!A.

2 REALIZAR LA VERIFICACION DE LAS GRABACIONES DE LOS SALONES DE JUEGO O CASINGS, DE LOS OPERADORES DE
JUEGOS DE AZAR AUTORIZADOS POR LA Al

SUPERVISION RECIBIDA:
|J'EFE DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION Y CONTROL j
SUPERVISION EJERCIDA:
NINGUNA y —’

RELACIONES TRAINSTITUCIONALES:

TODASB LAS DIRECCIONES NACIONALES, REGIONALES, JEFATURAS NACIONALES Y REGIOMALES Y PROFESIONALES DE LOS
DEPARTAMENTOS DE FISCALIZACKIN Y CONTROL DE LAS DIRECCIONES REGIONALES

RELACIONES INTERINSTITUCIONALES:

’IN STITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS |

"EL PRESENTE DOCUMENTO, AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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V. REQUISITOS

VI COMPETENCIAS

VIl. RESULTADOS

FORMACION ACADEMICA:

LICENCIATURA CON TITULD EN PROVISION NACKONAL EN: AUDITORIA, CONTADURIA PUBLIGA, ECONOMIA, ADMINISTRACION
DE EMPRESAS, INGENIERIA COMERCIAL, INGENIERIA FINANCIERA, DERECHO O RAMAS AFINES.

EXPERIENCIA

GENERAL [2aR0s |
ESPECIFICA [14R0 Y6 mEsES i S

£M FUNCIONES DE NINGUNA

£
g

QTROS REQUISITOS

OBLIGATORIOS: CERTIFICADD DE LA LEY 1178, CERTIFICADOC DE (DIOMA CRIGINARIO, CERTIFICADD PREVENCION DE LA
VICLENGIA, LIBRETA DE SERVICIO MILITAR (PARA VARONES) N

DESEABLE: CONOCIMIENTO DE LA LEY 060, LEY 2341, D.8. 781, D.58. 27113, D.§. 27172 Y RESOLUCIONES REGULATORIAS
EMITIDAS POR LA AJ.

OTROS CONOCIMIENTOS

DESEABLE: MANEJO DE HERRAMIENTAS OFMATICAS (WORD. EXCEL, POWER POINT, QUTLOOK) ENIFISCALIZACION Yo
AUDITORIA DE CUALQUJER TIFO.

CUALIDADES PERSONALES

ETICA, HONESTIDAD, INTEGRIDAD, RESPONSABILIDAD, TRANSPARENCIA, CON'IPRM[SO, TRABAJD EN EQUIPQ, EMPATIA,
EFECTIVIDAD, EFICIENGIA, ACTITUD PROACTIVA, DIGNIDAD, RESPETO, SOLIDARIDAD Y CALIDEZ.

RESULTADOS _ PONDERAGION
ACTVIDADES PLANIFICACIONES .

REALIZAR CONTROLES OPERATIVOS A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS. o
{INFORME EN PLAZO Y SIN OBSERVACIONES) )

REALIZAR FISCALIZACIONES A OPERADORES DE JUEGOS DE LOTERIA, AZAR Y SORTEOS {INFORME EN o

PLAZO Y SIN OBSERVACIONES)

REALIZAR CONTROLES DE CALIDAD A LAS DIRECCIONES REGIONALES (P-112, P-113 ¥ P-115) {(INFORME e

EN PLAZO Y SIN DBSERVACIONES)

REALIZAR SEGUIMIENTOS MENSUALES COMSOLIDADOS DE LAS DIRFCCIONES REGIOMALES YA .

DIREGGION NACIONAL DE FISCALIZACION (INFORMES EN PLAZO Y SIN QESERVACIONES)

REALIZAR EL SEGUIMIENTO AL MOVIMIENTO DE KARDEX DE CONTROL DE FORMULARIOS, ACTAS Y
PRECINTOS DE FISCALIZACION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES Y DIRECCKON NACIONAL DE 5%
FISCALIZACION (INFORME EN PLAZC ¥ SIN CBSERVACIONES)

ACTIVIDADES NO PLANIFICACIONES

ELABORAR LA REMISION DE NOTAS DE CONFORMIDAD DE REMISION DE PREMIOS CADUCADOS DE 1%
LONABOL A LAS DIRECCIONES REGKINALES (NOTA EN PLAZC Y SN QBSERVACIONES)
REALIZAR EL SEGUIMIENTO A FACIIDADES DE FAGO ASIGNADAS (INFORME EN PLAZO Y SIN 1%
CEEERVACIONES)
ELABORAR YAD ACTUALIZAR MAMUALES DE PROCEDIMIENTO. (INFORME EN, PLAZO Y SIN 2%
OBSERVACIONES)
ELABORAR INFORMES TECMICOS PARA LA EMISKON DE RESOLUCIONES SANCIONATORIAS YO 10%
RECURS0S DE REVOCATORIA INTERPUESTOS EN LA DNF (INFORME EN PLAZO Y SIN OBSERVAGIONES)

5%

SIN OBSERVACIONES)

IELRBORAR INFORMES TECNICOS PARA LA ATENCION DE CONSULTAS ESCRITAS. (INFORME EN PLAZC Y|

TOTAL DE LA PONDERACION 70 PUNTOS 70%

LA PONDERACION ASIGNADA NG DEBERA SUPERAR EL 70%

"EL PRESENTE DOCUMENTO; AL MOMENTO DE SER IMPRESO O DESCARGADO DE LA INTRANET DE LA AJ,

DEJA DE SER UN DOCUMENTO CONTROLADO"
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YIIl. CONFORMIDAD LA SUSCRIPCION DE LA PRESENTE PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL INDIVIDUAL (P.O.AL) SUPONE
CONFORMIDAD TANTO DEL DIRECTO EJECUTOR (SERVIDOR PUBLICO) COMO DEL JEFE INMECIATC SUPERIOR

Y SUPERIOR JERARQUIGO EN LO REFERENTE AL CONTENIDO Y COMPROMISO
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: 17 DICIEMEBRE 2024 Fa
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